Aprobado polo Pleno da Corporacién de data vintenove de novembro de dous mil un.
Publicado no BOP num. 56 de data oito de marzo do dous mil dous.

REGULAMENTO DE FUNCIONAMENTO DA BIBLIOTECA MUNICIPAL DO
CONCELLO DE ARTEIXO

"A biblioteca publica é un servizo de existencia obrigatoria dos especificados no artigo
26.1.b) da Lei 7/1985, de 2 de abril, Reguladora das Bases de Réxime Local, para todos os
concellos que tenan mais de 5.000 habitantes, ou que conten cun ndcleo urbano con poboacién
superior a 1.000 habitantes

A competencia municipal respecto a esta materia esta recofiecida nos artigos 25.2.m) da
antedita Lei 7/1985, do 2 de abril e 80.2. da Lei 5/1997, do 22 de xullo, de Administracién local
de Galicia, baixo o titulo "Actividades e instalacions culturais".

En consecuencia, aprobase o presente regulamento, polo que se establece o
funcionamento da Rede Municipal de Bibliotecas, declarando expresamente o caracter de
servizo publico adscrito a Concellaria de Cultura.

CAPITULO |
ORGANIZACION E SERVIZOS DA BIBLIOTECA.

Artigo 1.- Servizo publico da biblioteca e forma de xestion.

1. As bibliotecas do Concello de Arteixo son un servizo publico de titularidade municipal e
de caracter obrigatorio que se presta en exercicio da competencia que prevé o artigo
25.2. m) da Lei 7/1985, do 2 de abril, reguladora das bases de réxime local.

2. O Concello xestiona directamente o servizo de bibliotecas municipais, a través da
Concellaria de Cultura, tendo a sua sede na Casa da Cultura de Arteixo.

3. As bibliotecas publicas municipais de Arteixo estan integradas na Rede de bibliotecas
de Galicia e inscritas no Rexistro de bibliotecas de Galicia.

Artigo 2.- Finalidades das bibliotecas

1. As bibliotecas municipais son unha institucion que tefien por finalidade facilitarlle aos
cidadans o exercicio do dereito a cultura e a informacion, divulgar a lectura e promover
especificamente a lingua e a cultura galegas.

2. A través das bibliotecas municipais o Concello fomentara a lectura como medio de
acceso ao pensamento e as ideas humanas. Con esa finalidade desenvolvera
periodicamente campanas de animacion a lectura, especialmente entre os mais novos.

Artigo 3.- Rede de bibliotecas municipal

1. Arede de bibliotecas municipal esta composta pola Biblioteca Municipal Central, situada
na Casa da Cultura, e as axencias de lectura de Oseiro e Meicende, e as que no futuro
se puidesen crear.

2. A Biblioteca Central € o punto principal da rede municipal de bibliotecas onde se
centralizan as adquisiciéons de fondos, a organizacioén e a catalogacion.

3. As axencias de lectura son puntos bibliotecarios municipais dependentes da Biblioteca
Central.

4. A direccion técnica correspéndelle ao Bibliotecario municipal.

Artigo 4.- Dos fondos bibliograficos.

1. Os fondos bibliograficos de todos os puntos bibliotecarios anteriores estan compostos
polas adquisicidons propias con cargo aos orzamentos municipais e as doazéns de
particulares ou entidades. Estaran a disposicién do publico debidamente catalogados e
clasificados en diferentes seccions.



2.

3.

A biblioteca municipal dispora dun catalogo dos fondos, con acceso para o usuario. Os
catalogos responden a normativa internacional e, nun futuro proximo, os datos
presentaranse informatizados, con descricidons baseadas no formato MARC.

A biblioteca municipal de Arteixo dispora de publicacions periddicas, arquivandose na
Biblioteca Central aquelas que se consideran de interese, sendo norma xeral o arquivo
durante un mes para 0s xornais e un ano para as revistas.

Os fondos, bibliogréaficos ou non, atépanse a disposicion do publico, de xeito gratuito,
para consulta nas salas ou préstamo a domicilio. O usuario tera ¢ seu dispor desideratas
a través das que podera propor novas adquisiciéns

Artigo 5.- Servicios da biblioteca

1.

A biblioteca publica municipal presta os seguintes servicios basicos:

a. Informacion bibliografica

b. Consulta en sala

c. Préstamo a domicilio.

d. Hemeroteca

e. Seccion infantil-Xuvenil.
A Biblioteca Central tera unha seccion local onde se conservaran obras e documentacién
relativas ao municipio ou de escritores que tefian relacién co mesmo.
A Biblioteca Central dispén dunha sala de medios audiovisuais composta de equipos de
ordenadores, para a reproduccion de musica e para a vision de videos que o usuario
podera utilizar. Asi mesmo dispén dun fondo de discos compactos, CD-ROM e videos
que seran obxecto de préstamo e utilizacion nesta sala.
O Director das bibliotecas debera posuir titulacién universitaria e contar con formacion
técnica nesa especialidade.
O persoal auxiliar debera ter unha titulacion minima de graduado escolar e posuir
conecementos de biblioteconomia basica.

Artigo 6.- Horario de atencién ao publico.

O horario de atencién ao publico da biblioteca Central municipal sera de alomenos 30
horas & semana, ao longo de seis dias, en xornada de mafa e tarde, agas o sabado.

O horario de atencién ao publico nas axencias de lectura sera de alomenos 15 horas a
semana, de luns a venres.

Durante a tempada de veran adoptarase un horario continuado de mafia durante cinco
dias a semana.

O horario de atencién ao publico figurara, en lugar visible, na entrada das bibliotecas.

Artigo 7.- Coordinacion cos centros escolares.

O Concello promovera a coordinacion do funcionamento da biblioteca municipal coas dos
centros escolares do municipio, de conformidade coas directrices que sinale a Xunta de Galicia.

CAPIiTULOII

USUARIOS DAS BIBLIOTECAS

Artigo 8.- Acceso a biblioteca

Recofiéceselle a todas as persoas o dereito a accederen en condicions de igualdade e sen

discriminaciéns as dependencias das bibliotecas municipais e a obteren informacioén sobre os
seus servizos e sobre os procedementos de utilizacion. O exercicio dese dereito € libre e gratuito.

Artigo 9.- Normas en sala para usuarios

1.

2.

A consulta en sala podera realizarse por calquera persoa sen necesidade de ser socio
das bibliotecas.
As persoas que utilicen os servizos das bibliotecas estan obrigadas :

a. Arespectaren os dereitos dos outros usuarios/as



7.

b. A axustaren a sua conducta aos principios democraticos de convivencia, as
disposicions que contén este regulamento e as instruccions que en execucion
del dicten as autoridades municipais ou lles dean os traballadores responsables
das bibliotecas

c. Apreservaren a integridade dos libros, materiais e instalacions das bibliotecas e
a faceren un uso adecuado deles.

Os fondos bibliogréaficos seran de libre acceso a excepcion dos contidos nos depdsitos
que se poderan consultar a través dos catalogos.

Os fondos audiovisuais atoparanse clasificados en vitrinas e, para o seu uso, consultaran
se os inventarios que estaran a disposicion do publico.

O persoal responsable das bibliotecas adoptara as medidas precisas para garantir a boa
orde nas salas de lectura e podera excluir delas as persoas que, por calquera motivo, a
alteren.

Non esta permitido comer nin fumar nas salas asi como tampouco non esta permitida a
entrada de bolsos de gran tamafio, mochilas ou similares que deberan deixarse na
entrada da Biblioteca, non facéndose responsable o persoal en ningun caso

Os teléfonos moébiles deberan permanecer apagados

Artigo 10.- Uso dos equipos en sala:

O usuario debera ser socio das Bibliotecas e ter cumpridos os 12 anos de idade para a
utilizacion dos equipos informaticos e 9 anos para a utilizacion dos equipos de musica e
audiovisuais.

Os diversos equipos poderanse utilizar na sala de audiovisuais previa cita de dia e hora
ou ben directamente cando se atopen libres.

No que a informatica se refire, tan s6 se poderan utilizar documentos propios da
Biblioteca.

En canto a Biblioteca Central dispofia de INTERNET para uso dos socios seran os
maiores de 16 anos ou menores de entre 12 e 16 acompafados polos pais ou titores, os
que poderan solicitar sesiéns.

Non estara permitido o chateo xa que o uso fundamental sera a busca de informacion
ou temas culturais. Se algun usuario se aparta destas directrices, o persoal das
bibliotecas podera remata-la sesién de INTERNET.

Artigo 11.- Do carné de socio

Para se poder beneficiar do servicio de préstamo individual, e uso de equipos en sala o
usuario debera dispor dun carné de socio.

Para obter o carné de socio sera preciso presentar unha solicitude, coa que se achegara
unha fotocopia do documento nacional de identidade se é que a persoa esta obrigada a
telo, ou documento equivalente e unha fotografia.

O carné sera valido para todas as bibliotecas do Concello de Arteixo.

O carné de socio é persoal polo que, por norma xeral, non se poderan levar libros con
carnés doutros usuarios con excepcion feita daqueles que traian un permiso xustificado
para tal fin e os pais de menores de 10 anos que poderan retirar libros cos carnés dos
seus fillos sempre que vaian dirixidos a ditas idades.

O primeiro carné sera gratuito, caso de perda o usuario pagara 100 ptas. para obter unha
segunda copia.

Os socios comprométense a notificar os cambios de identidade, enderezo ou teléfonos
que poidan ter desde o momento de faceren o carné de socio.

Artigo 12.- Préstamos a domicilio

Os socios das bibliotecas poderan levar en préstamo os fondos bibliograficos ou
audiovisuais, se € o caso, mediante a presentacion do carné de socio que sera valido
para todas as bibliotecas municipais con independencia do punto no que estea rexistrado
como tal.

Cada socio podera levar 3 libros e 2 documentos audiovisuais nos dias sinalados a tal
fin (1 video e un CD ou 2 CD).



3. Os libros prestaranse durante un periodo de 12 dias e poderanse renovar unha vez.
Cando o numero de paxinas sexa importante ou debido a algunha dificultade engadida
ou causa xustificada, o usuario tera dereito a renovalo unha segunda vez, sempre a
criterio do responsable da Biblioteca. Os documentos audiovisuais prestaranse por un
periodo de unha semana, renovabel por outra, agas os videos.
4. Quedan fora do dereito a préstamo:
a. as enciclopedias e diccionarios e, en xeral, os de consulta frecuente,
b. o0s exemplares raros e de particular interese histérico, artistico e bibliografico
c. os exemplares Unicos de custosa reposicion, e
d. outras obras que exclia a direccidon en atencién as suas caracteristicas
especiais.
5. O préstamo realizarase ata 10 minutos antes do peche da Biblioteca.

O Alcalde podera autorizar o préstamo dalgunha obra restrinxida ao préstamo para
exposicions, intercambio...

CAPITULO 1l
REXIME SANCIONADOR

Artigo 13.- Sancions e responsabilidades.

1. A demora na devolucién, o deterioro ou a perda dos fondos obxecto de préstamo, dara
lugar & correspondente sancion, previa audiencia ao interesado. A competencia para
resolver correspondelle ao Alcalde ou, por delegacion del, ao concelleiro de Cultura.

2. A sancion consistira na suspension temporal do dereito ao préstamo de fondos por un
prazo de quince dias a tres anos, ou en multa de 500 a 5.000 pesetas.

3. As sanciéns imporanse con respecto ao principio de proporcionalidade e teranse en
conta a gravidade do feito constitutivo da infraccion e os criterios de intencionalidade,
reiteracion, natureza dos prexuizos causados € a reincidencia.

4. En calquera caso, a persoa responsable do deterioro ou perda dun libro deberao repofier
pola sua conta ou indemnizarlle ao Concello o seu valor.

DISPOSICION FINAL

Este regulamento entrara en vigor logo de que se publique enteiramente o seu texto no
Boletin Oficial da Provincia e transcorra o prazo de quince dias a que se refiren os artigos 70.2
e 65.2 da Lei 7/1985, do 2 de abiril, reguladora das bases de réxime local".



